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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
A.S. 2022/2023
(Approvato dal Collegio Docenti nella seduta del 01/09/2022)
PREMESSA

Il Piano annuale delle attivita (artt. 28 - 29 CCNL 06-09) esplicita tutti gli impegni collegiali, con i relativi
ordini del giorno e la durata prevista. “Prima dell’inizio dell’anno scolastico, la DS predispone, sulla base delle
eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del
personale docente... “ (art. 28 CCNL 06-09).

Il Piano annuale delle attivita & d'importanza fondamentale, non solo perché si configura come documento
utile per gli insegnanti di questo istituto, perché contiene la pianificazione delle attivita che si dovranno
svolgere, ma anche - e soprattutto - perché e un atto che responsabilizza gli insegnanti stessi, in quanto
esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite:

¢ la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’'utenza interna ed
esterna;

¢ il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

¢ il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

¢ la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

¢ il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalita;

¢ la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di
attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita d'insegnamento e di tutte le ulteriori attivita di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace svolgimento
dei processi formativi.”



A) CALENDARIO SCOLASTICO

Il calendario scolastico per I’'anno scolastico 2022/23 & cosi definito:

INIZIO LEZIONI Mercoledi 14 Settembre 2022

o Lunedi 31 Ottobre - Martedi 1 Novembre 2022 - Ognissanti,

o da Giovedi 8 Dicembre 2022 a Sabato 10 Dicembre 2022
Immacolata Concezione;

FESTIVITA’ o da Venerdi 23 Dicembre2022 a Domenica 08 Gennaio 2023-
Festivita Natalizie;

o dal Giovedi 06 Aprile 2023 al Martedi 11Aprile 2023 -
Festivita Pasquali;

o Lunedi 24 Aprile 2023 — Martedi 25 Aprile 2023 - Festa della
Liberazione;

o Lunedi 1 maggio 2023 - Festa dei Lavoratori;
o Lunedi 8 Maggio 2023 — Festa del Santo Patrono;

o dal Venerdi 02 Giugno 2023 al Sabato 03 Giugno 2023 — festa
della Repubblica.
FINE LEZIONI Venerdi 10 Giugno 2023— Scuola Primaria e Scuola

Secondaria
Venerdi 30 Giugno 2023 — Scuola dell’Infanzia

ORGANIZZAZIONE E CALENDARIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’

Premesso che la PREPARAZIONE delle LEZIONI, delle ESERCITAZIONI, delle ATTIVITA’ e dei LABORATORI, la
CORREZIONE degli ELABORATI, le VALUTAZIONI PERIODICHE, i RAPPORTI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE e gli
SCRUTINI rientrano tra gli obblighi di servizio inerenti la funzione docente, quindi intrinsecamente collegati
con l'insegnamento si da costituirne aspetti inscindibili ed ineliminabili (art. 29 del C.C.N.L. 2006/09), nel
presente piano annuale sono sviluppati ancora i seguenti punti:

1) Vigilanza sugli alunni.

2) Impegni del personale docente della scuola.

3) Criteri organizzativi dei rapporti con le famiglie.

4) Attivita di aggiornamento e di formazione in servizio.
5) Attivita complementari al curricolo.

6) Modalita operative di attuazione del piano.

1) VIGILANZA SUGLI ALUNNI

La scuola ha I'obbligo e la responsabilita di sorvegliare e di custodire gli alunni dal momento in cui accedono
negli spazi di pertinenza dell’Istituto e di consegnarli al termine delle attivita scolastiche ad un familiare o a
un loro delegato.



Gliinsegnanti hanno il dovere di vigilare sugli alunni durante tutto I'orario scolastico.

| collaboratori scolastici hanno il compito di collaborare con gli insegnanti cosi da assicurare il miglior
svolgimento organizzativo di tutti i momenti della giornata scolastica.

All'ingresso a scuola, il minore e sotto la responsabilita dell’istituzione scolastica, che ha il dovere giuridico
di garantirne la sorveglianza negli spazi di pertinenza dell’'lstituto, mentre all’uscita da scuola e sotto la
responsabilita della famiglia o dell’ente locale, nel caso di servizio di scuola-bus. Si applica il disposto dell’art.
29, c. 5 del C.C.N.L. 2006/09 (Docenti): “Per assicurare 'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti
sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni
medesimi”.

2) IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA

A. ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO

Ore di insegnamento:
¢+ 25 ore di Insegnamento nella Scuola dell’Infanzia;
¢+ 22 ore di Insegnamento piu 2 di programmazione settimanale per i docenti della Scuola Primaria
¢ 18 ore diInsegnamento nella Scuola secondaria di Primo Grado

B. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

> Adempimenti individualizzati (comma 2 art. 29 CCNL 2006-2009):
¢+ preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
¢+ correzione degli elaborati;
¢ rapporti individuali con le famiglie;

> Partecipazione a (comma 3 lett. a art. 29 CCNL 2006-2009):
¢ Collegio dei docenti;
¢ attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno;
¢+ informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali;
¢+ informazione alle famiglie sull’'andamento delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia.

— fino a 40 ore annue.

> Partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione
(comma 3; lett. b); art. 29; CCNL 2006-2009)

—fino a 40 ore annue.

» Svolgimento degli scrutini quadrimestrali compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

Criteri organizzativi per lo svolgimento degli scrutini: la valutazione avverra per quadrimestri. Gli scrutini al
termine del 1° e 2° quadrimestre si terranno per Consigli di Classe e saranno presieduti dal Dirigente
Scolastico o da un suo delegato. L'équipe pedagogica preposta alla valutazione sara formata da tutti i



docenti delle attivita obbligatorie, di R.C., di docenti Specializzati, unitamente agli Insegnanti delle attivita
facoltative ed opzionali. Nella valutazione di scrutinio i Docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni
delle classi

basandosi su osservazioni sistematiche, prove oggettive di verifica, impegno, capacita, rendimento,
comportamento e i necessari interventi didattici programmati, corretti e ridimensionati. Le convocazioni
dovranno tener conto dei calendari dei docenti impegnati su pil scuole.

N.B. Si tenga presente che tutte le ore per attivita funzionali all'Insegnamento costituiscono obbligo di

servizio; pertanto la _mancata attestazione di presenza, senza preventiva giustificazione, & considerata
assenza ingiustificata

3. ATTIVITA’ DI AGGIORNAMENTO e FORMAZIONE

Le attivita di formazione e di aggiornamento proposte da questo istituto sono coerenti con il Piano Triennale
dell’Offerta Formativa

T.U. D.Lgs. 297/94 - Art. 282 - Criteri generali:

1. L'aggiornamento & un diritto-dovere fondamentale del personale ispettivo, direttivo e docente. Esso
€ inteso come adeguamento delle conoscenze allo sviluppo delle scienze per singole discipline e nelle
connessioni interdisciplinari; come approfondimento della preparazione didattica; come partecipazione alla
ricerca e alla innovazione didattico-pedagogica.

2. L'aggiornamento si attua sulla base di programmi annuali nell'ambito del circolo didattico,
dell'istituto, del distretto e con iniziative promosse sul piano regionale e nazionale anche dagli istituti
regionali di cui all'articolo 287.

3. Gli Istituti Scolastici, anche sulla base delle proposte dei distretti, favoriscono con I'organizzazione
di idonee attrezzature e di servizi, I'autoaggiornamento e |'aggiornamento, anche in relazione alle esigenze
risultanti dalla valutazione dell'andamento didatticodell'lstituto stesso e di eventuali iniziative di
sperimentazione.

T.U. D.Lgs. 297/94 - Art. 395 - Funzione docente

1. La Funzione Docente & intesa come esplicazione essenziale dell'attivita di trasmissione della cultura,
di contributo alla elaborazione di essa e di impulso alla partecipazione dei giovani a tale processo e alla
formazione umana e critica della loro personalita.

2. | Docenti delle scuole di ogni ordine e grado, oltre a svolgere il loro normale orario di insegnamento,
espletano le altre attivita connesse con la funzione docente, tenuto conto dei rapporti inerenti alla natura
dell'attivita didattica e della partecipazione al governo della comunita scolastica. In particolare essi curano il
proprio aggiornamento culturale e professionale, anche nel quadro delle iniziative promosse dai competenti
organi;

4, ATTIVITA’ COMPLEMENTARI AL CURRICOLO (spettacoli, visite, viaggi, incontri con esperti,
progetti)

Saranno definite in sede di programmazione, di sezione, di consiglio di interclasse, consiglio di classe, entro
il secondo mese di attivita. | docenti si faranno carico degli aspetti organizzativi con il supporto della Figura
Referente.

| Docenti di classe dovranno stilare il programma delle attivita complementari al curricolo d’intesa con i
rappresentanti dei genitori e valutando con attenzione 'ammontare complessivo dei contributi che saranno



richiesti alle famiglie, in modo da evitare inutili aggravi.



SCUOLA DELL’INFANZIA
CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA’
ANNO SCOLASTICO 2022/2023

Le attivita saranno autorizzate solo a condizione che aderisca la maggior parte degli alunni e che sia
dichiarata la disponibilita dei docenti di classe ad accompagnare gli alunni. Gli eventuali costi di trasporto e
d’ingresso saranno a carico delle famiglie.

5. MODALITA’ OPERATIVE DI ATTUAZIONE DEL PIANO

Per la dimensione collegiale della funzione docente il piano prevede una serie d’incontri obbligatori, dei
quali viene indicato anche I'impegno orario previsto. Tali incontri si svolgeranno obbligatoriamente nei locali
scolastici e negli orari indicati dal Dirigente Scolastico.

Ciascun docente e tenuto alla firma di presenza sugli appositi modelli.

Per la dimensione individuale della funzione docente il piano non quantifica gli impegni anche se taluni di
essi sono ineludibili e inderogabili.

Si precisa, comunque, che la compilazione dei documenti deve essere effettuata presso i locali scolastici,
dai quali i medesimi non possono essere mai asportati.

art. 29 (comma 3 lett. a)
CCNL 2006-2009
¢ Collegio dei docenti;
¢ attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno;
¢ informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali

SETTEMBRE 2022
Attivita Giorno Orario Ore
Collegio Docenti 1 Settembre 2022 09:30-11.30 2
Lr:iig/;ilézi?ne gruppi classe e organizzazione attivita di 2 Settembre 2022 09.00 - 12.00 3
Organizzazione attivita nei plessi di appartenenza 5 Settembre 2022 09.00-11.00 2
Organizzazione attivita nei plessi di appartenenza 6 Settembre 2022 09.00-12.00 3
Organizzazione attivita nei plessi di appartenenza 7 Settembre 2022 09.00-12.00 3
Assemblea dei Genitori 3 Settermbre 2022 09.00- 12.00 3
Collegio docenti 12 Settembre 2022 13.00-14.00 1
Organizzazione attivita nei plessi di appartenenza 13 Settembre 2022 09.00-12.00 3
OTTOBRE 2022
Attivita Giorno Orario Ore
Collegio Docenti 18 Ottobre 2022 16.45-18.15 1.5




NOVEMBRE 2022

Attivita Giorno Orario Ore
Incontro Docenti/Genitori 3 Novembre 2022 16.45-18.15 2
DICEMBRE 2022
Attivita Giorno Orario Ore
Incontro Docenti/Genitori 1Dicembre 2022 16.15-18.15 | 2
FEBBRAIO 2023
Attivita Giorno Orario
Collegio Docenti 15 Febbraio 2023 16.45-18.15 1.5
MARZO 2023
Attivita Giorno Orario Ore
Incontro Docenti/Genitori 10 Marzo 2023 16.15— 18.15 P
MAGGIO 2023
Attivita Giorno Orario Ore
Collegio Docenti 17 Maggio 2023 16,45- 18,15 1.5
Incontro Docenti/Genitori 24 Maggio 2023 16.15 - 18.45 25
GIUGNO 2023
Attivita Giorno Orario Ore
Programmazione annuale 14 Giugno 2023 16.00 - 18.00 2
Incontro continuita Scuola Primaria - Scuola 15 Giugno 2023 15.00 — 18.00 3
dell’Infanzia
Collegio Docenti 29 Giugno 2023 16.00 - 18.00 2
Tot. ore 40




art. 29 (comma 3 lett. b)
CCNL 2006-2009

¢ Partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione.

OTTOBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Presentazione percorsi educativo-didattici - elezione dei 17 Ottobre 2022 16.30-19.00 | 2,5
genitori rappresentanti
NOVEMBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Incontri rappresentante di classe/Docenti + Intersezione
. 3 Novembre 2022 16.15-17.15
Docenti 1
Programmazione bimestrale 24 Novembre 2022 16.15-17.45| 1,5
GENNAIO 2023
Attivita Giorno Orario
Programmazione Bimestrale 12 Gennaio 2023 16.15-1745| 1,5
FEBBRAIO 2023
Attivita Giorno Orario
Incontr! rappresentante di classe/Docenti + Intersezione 2 Febbraio 2023 16.15-17.15 1
Docenti
APRILE 2023
Attivita Giorno Orario
Programmazione bimestrale 13 Aprile 2023 16.15-17.45 | 1.5
MAGGIO 2023
Attivita Giorno Orario
Incontri rappresentante di classe/Docenti 4 Maggio 2023 16.15-17.15 1

Il piano delle attivita potrebbe subire variazioni che verranno comunicate tempestivamente




SCUOLA PRIMARIA
CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA'
a.s. 2022-23

L'attivita di programmazione didattico-formativa si svolgera nella Sede Centrale, Plesso Falcone-Borsellino, nel
giorno del giovedi dalle ore 14,00 alle ore 16,00 in caso di vigenza di orario provvisorio (senza mensa) e dalle ore
16.45 alle ore 18.45 in caso di vigenza di orario definitivo (con mensa)e prevedera incontri nei quali si programmera
per Classi parallele dello stesso Plesso e di tutta la Scuola e/o per Consigli di Classe con cadenza mensile.

art. 29 (comma 3 lett. a)
CCNL 2006-2009

¢ Collegio dei docenti;

¢ attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno;

¢ informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali;

SETTEMBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Collegio Docenti 1 Settembre 2022 09.30-11.30 | 2
Revisione UDA curricolo Educazione Civica per Interclasse 5 Settembre 2022 15.00-18.00 | 3
Revisione UDA curricolo Educazione Civica per 6 Settembre 2022 15.00-18.00 | 3
Interclasse
Organizzazione attivita di accoglienza per interclasse 7 Settembre 2022 15.00-18.00 | 3
Organizzazione attivita nei plessi di appartenenza 8 Settembre 2022 15.00-18.00 | 3
Organizzazione attivita nei plessi di appartenenza 9 Settembre 2022 15.00-18.00 | 3
Collegio docenti 12 Settembre 2022 13.00-14.00 | 1
Assemblea genitori 21 Settembre 2022 16.00-18.00 | 2
OTTOBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Collegio Docenti 18 Ottobre 2022 16.45-18.15 1,5
DICEMBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Colloqui con i Genitori 14 Dicembre 2022 16.45-18.45 2
FEBBRAIO 2023
Attivita Giorno Orario
Collegio Docenti 15 Febbraio 2023 16.45-18.15 1,5
APRILE 2023
Attivita Giorno Orario
Colloqui con i Genitori 18 Aprile 2023 16.45-18.45 2




MAGGIO 2023

Attivita Giorno Orario
Collegio Docenti 17 Maggio 2023 16,45-18,15 1,5
GIUGNO 2023
Attivita Giorno Orario
Incontro continuita Scuola Primaria - 15 Giugno 2023 15:00-18:00 3
Scuola dell’Infanzia
Redazione UDA per competenze disciplinari per 16 Giugno 2023 9.00-12.00 3
interclasse
Incontro continuita Scuola Primaria - 27 Giugno 2023 9.30-12.00 2,5
Scuola Secondaria di | Grado
Collegio Docenti 29 Giugno 2023 16.00-18.00 2
Tot. h 39
Il piano delle attivita potrebbe subire variazioni che verranno comunicate tempestivamente.
art. 29 (comma 3 lett. b))
CCNL 2006-2009
¢ Partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione.
OTTOBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Presentazione percorsi educativo-didattici —elezione 17 Ottobre 2022 16.30-19.00 2,5
rappresentanti dei genitori
GENNAIO 2023
Attivita Giorno Orario
Consigli di Interclasse con la presenza dei Genitori 12 Gennaio 2023 18.45-19.15 0,5
MAGGIO 2023
Attivita Giorno Orario
Consigli di Interclasse con la presenza dei Genitori 11 Maggio 2023 18.45-19.15 0,5

Il piano delle attivita potrebbe subire variazioni che verranno comunicate tempestivamente




SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA'

a.s. 2022-23

L'attivita di programmazione didattico-formativa si svolgera nella Sede Centrale, Plesso Falcone-Borsellino, nei giorni

indicati nel Piano delle Attivita.

¢ Collegio dei docenti;
¢  Dipartimentidisciplinari;

Art. 29 (comma 3 lett. A)

CCNL 2006-2009

¢ Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali;

SETTEMBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Collegio Docenti 1 Settembre 2022 9.30-11.30 2
Programmazione annuale Dipartimenti Disciplinari 2 Settembre 2022 09.00-12.00 3
Programmazione annuale Dipartimenti Disciplinari 5 Settembre 2022 09.00-12.00 3
Organizzazione attivita di accoglienza prime classi 7 Settembre 2022 10.00-12.00 2
Organizzazione attivita nei plessi di appartenenza 8 Settembre 2022 10.00-12.00 2
Collegio docenti 12 Settembre 2022 13.00-14.00 1
OTTOBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Collegio Docenti 18 Ottobre 2022 16.45-18.15 1,5
Dipartimenti Disciplinari 21 Ottobre 2022 14.30-17.30 3
NOVEMBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Dipartimenti Disciplinari 17 Novembre 2022 14.30-16.30 2
DICEMBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Colloqui infra-quadrimestrali con i Genitori 15 dicembre 2022 16.30-18.30 2
GENNAIO 2023
Attivita Giorno Orario
Dipartimenti Disciplinari 19 Gennaio 2023 14.30-16.30 2
FEBBRAIO 2023
Attivita Giorno Orario
Collegio Docenti 15 Febbraio 2023 16,45 - 18,15 1,5




MARZO 2023

Attivita Giorno Orario
Dipartimenti Disciplinari 23 Marzo 2023 14.30-16.30 2
APRILE 2023
Attivita Giorno Orario
Colloqui/Incontri Scuola-Famiglia 19 Aprile 2023 16.30-18.30
Dipartimenti Disciplinari 20 Aprile 2023 14.30-16.30
MAGGIO 2023
Attivita Giorno Orario
Collegio Docenti 17 Maggio 2023 16,45-18,15 1,5
GIUGNO 2023
Attivita Giorno Orario
Revisione UDA 22 Giugno 2023 9.00-12.00 3
Riunione di continuita Docenti V Primaria 27 Giugno 2023 9.30-12.00 2,5
Collegio Docenti 29 Giugno 2023 16.00-18.00 2
Tot. h 40

Il piano delle attivita potrebbe subire variazioni che verranno comunicate tempestivamente.




art. 29 (comma 3 lett. b))

CCNL 2006-2009

¢ Partecipazione alle attivita Collegiali dei Consigli di Classe.

SETTEMBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Consigli di Classe Plesso Falcone 19 settembre 2022 14.15-18.00 0,5
Consigli di Classe Plesso Cirielli 20 settembre 2022 14.15-18.00 0,5
OTTOBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Consigli di Classe Plesso Falcone 13 Ottobre 2022 14.15-18.00 0,5
Consigli di Classe Plesso Cirielli 14 Ottobre 2022 14.15-18.00 0,5
Elezione dei genitori rappresentanti 17 Ottobre 2022 16.30-19.00 2,5
NOVEMBRE 2022
Attivita Giorno Orario
Consigli di Classe Plesso Falcone con la presenza dei 15 Novembre 2022 14.15-18.00 0,5
Genitori
Consigli di Classe Plesso Cirielli con la presenza dei 16 Novembre 2022 14.15-18.00 0,5
Genitori
GENNAIO 2023
Attivita Giorno Orario
Consigli di Classe Plesso Falcone 17 gennaio 2023 14-15-18.00 0,5
Consigli di Classe Plesso Cirielli 18 gennaio 2023 14.15-18.00 0,5
MARZO 2023
Attivita Giorno Orario
Consigli di classe con la presenza dei Genitori 13 Marzo 2023 14.15-18.00 0,45
Plesso Falcone
Consigli di classe con la presenza dei Genitori 14 Marzo 2023 14.15-18.00 0,45
Plesso Cirielli
MAGGIO 2023
Attiv Giorno Orario
ita
Consigli di Classe Plesso Cirielli 4 Maggio 2023 14.15-18.00 0,5
Consigli di Classe Plesso Falcone 5 Maggio 2023 14.15-18.00 0,5

I Consigli di Classe hanno una durata di 30 minuti, quelli con la presenza dei Rappresentanti dei Genitori 45 minuti.
Il piano delle attivita potrebbe subire variazioni che verranno comunicate tempestivamente.




SCRUTINI QUADRIMESTRALI

Attivita Giorno
Scrutini 1° quadrimestre 1 Febbraio 2023
Scrutini 1° quadrimestre 2 Febbraio 2023
Scrutini 2° quadrimestre 09 Giugno 2023
Scrutini 2° quadrimestre 10 Giugno 2023




